COOPERATIVA REGIONAL AGROPECUARIA
NIT: 900.346.619-9

YO, SANTIAGO ARIZA PEREZ, IDENTIFICADO CON LA CEDULA DE CIUDADANIA No.
6.241.237, DE CARTAGO VALLE, EN CUMPLIMIENTO DE MIS FUNCIONES cOMO
REPRESENTANTE LEGAL DE LA COOPERATIVA REGIONAL AGROPECUARIA.
SOCIEDAD ' COMERCIAL DOMICILIADA EN CARTAGO Y COMPARNIA DEL SECTOR
SOLIDARIO.

CERTIFICO:

QUE EL SENOR: LUIS HELDER CASTANO ARCILA, IDENTIFICADO CON LA CEDULA DE
CIUDADANIA No. 14.565.541, SE DESEMPENO COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO.
DESDE EL 28 DE FEBRERO DEL ANO 2007, HASTA EL 15 DE ENERO DEL 2010,
RECIBIENDO UN SALARIO MENSUAL DE: $ 515.000 (QUINIENTOS QUINCE MIL PESOS
MONEDA CORRIENTE).

PARA CONSTANCIA SE FIRMA EN CARTAGO, DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA,
A LOS QUINCE (15) DIAS DEL MES DE ENERO DEL ANO DOS MIL DIEZ (2010).
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COOPERATIVA REGIONAL AGROPECUARIA
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A QUIEN PUEDA INTERESAR

Mediante la presente y en solicitud del sefior LUIS HELDER CASTANO
ARCILA, identificado con cedula de ciudadania N° 14,565,541 el cual se
desempefié como AUXILIAR ADMININISTRATIVO, desde el 28 de febrero del
2007 hasta el 15 de enero del 2010, teniendo las siguientes funciones:

o Colaboracién continGia en otras labores asignadas por su jefe inmediato.

o Administrar la papeleria y elementos de uso de la compadia llevando
registros en las planillas indicadas. :

o Atender de manera &gil, amable y eficaz las llamadas telefénicas del
conmutador. .

o Recibir la correspondencia, radicarla y entregarla, tanto interna como
externa

o Atender todas aquellas personas que necesiten informacién.

o Mantener actualizados los documentos legales de la compafiia y
entregar al personal que lo requiera

o Revisién de la contabilizacién de los documentos.

o Participar en la identificacion de los riesgos de su area de trabajo y en la
generacion de acciones de mejora para su prevencion.
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